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Указания по заполнению Анкеты № 3

«Потребность в информационно-технологических сервисах автоматизированного формирования первичных статистических и административных данных»

Целью проведения выборочного обследования за потребностью  в информационно-технологических сервисах автоматизированного формирования первичных статистических и административных данных (далее – IT-сервисы) является получение информации об использовании IT-сервисов при ведении первичного учета и аналитического учета, трудоемкости подготовки отчетности, а также изучение потребностей в дополнительных IT-сервисах.
IT-сервисы автоматизированного формирования первичных статистических и административных данных – информационно-технологические сервисы, необходимые для заполнения, ведения и представления форм отчетности предприятием в органы власти.
Порядок заполнения Анкеты № 3
1. Анкета заполняется сотрудником подразделения предприятия, ответственным за информатизацию.
2. Анкета заполняется в формате Microsoft Excel (.xlsx). Для этого необходимо скачать файл ANKETA-3.xlsx, который размещен на портале Росстата по следующей ссылке: http://www.gks.ru/free_doc/new_site/figure/anketa1-4.html 
3. При ответе на вопросы №№ 1, 2, 3, 8, 9, 10.4, 14 и 16 выбрать один из предлагаемых вариантов ответа «Да» или «Нет»  и указать его в графе 3 «Ответы».
4. При ответе на вопросы №№ 4, 7, 10 и 15 можно выбрать один или несколько предлагаемых вариантов ответов, поставив в графе 3 «Ответы» соответствующую метку, например: поставить знак «+». При выборе в вопросах №№ 4, 10.2.4, 10.3.11,15.4 варианта ответа «Другие…» необходимо заполнить пустые строки, следующие за этим вариантом ответа.
5. При ответе на вопрос № 5 в графе 3 «Ответ» необходимо указать количество заполняемых предприятием форм отчетности в целом за год с учетом их периодичности. Например, предприятие в 2017 году заполнило 2 годовые формы, 3 квартальные формы и 2 формы месячной периодичности. 

Итого за год =      2       +    (      3          х       4     ) + (     2     х  12   ) = 2+12+24= 38
                          годовые               квартальные       число            месячные       число                            записать

                                    формы                      формы        кварталов          формы        месяцев                        в графу 3

6. При ответе на вопрос № 6 расчет годовых трудозатрат предприятия на представление всей отчетности в органы власти (чел. дней в год) необходимо использовать следующую формулу:
T =   (D×P) + (D×P) + (D×P) + (D×P) + (D×P) + (D×P) + (D×P) + (D×P) + (D×P) + (D×P)
              Январь      Февраль       Март        Апрель           Май            Июнь         Июль        Август        Сентябрь       Октябрь            

          + (D×P) + (D×P),     где

                   Ноябрь      Декабрь

Т –  трудозатраты (чел. дней в год);

D – количество дней, необходимое  сотрудникам организации на подготовку и представление всей отчетности в органы власти в течении отчетного месяца;

Р – количество сотрудников организации, занятых в подготовке и предоставлении всей отчетности в органы власти в отчетном месяце;

Пример расчета годовых трудозатрат:
T = (15×4) + (20×2) + (20×2) + (2×4) + (2×2) + (2×1) + (15×2) + (2×1) + (2×1) + (15×2)

          Январь        Февраль          Март         Апрель       Май         Июнь           Июль       Август      Сентябрь       Октябрь            

       + (2×1) + (5×2) = 240 чел. дня 

             Ноябрь        Декабрь

В соответствии с произведенным расчетом на представление всей отчетности в органы власти трудозатраты предприятия составят 204 чел. дня в год.
7. При ответе на вопрос № 11 в пустых строках необходимо указать наименование показателя и индекс формы (номер формы), в которой он должен быть заполнен, например: «грузооборот» в форме № П-1. Или указать номер формы и номер строки (графы) в ней, например: форма № П-1 строка 31.
8. При ответе на вопрос № 12 в пустых строках необходимо указать наименование показателя и индекс формы (номер формы), например: формы № П-1, № 3-информ.
9. При ответе на вопрос № 13 в пустых строках необходимо перечислить источники информации, из которых предприятие узнает о перечне форм, по которым должно предоставлять отчетность, например: портал Росстата.
