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Приложение № 15

к приказу Федеральной службы

государственной статистики

от 30.12.2011 г. № 533

ПОЛОЖЕНИЕ
об Управлении организации проведения 
переписей и сплошных обследований 
Федеральной службы государственной статистики

I. Общие положения

1. Управление организации проведения переписей и сплошных обследований (далее – Управление) является структурным подразделением центрального аппарата Федеральной службы государственной статистики (далее – Росстат), обеспечивающим полномочия Росстата по осуществлению подготовки, проведения и подведения итогов Всероссийской переписи населения, Всероссийской сельскохозяйственной переписи и отдельных сплошных и выборочных федеральных статистических наблюдений, финансируемых за счёт средств федерального бюджета по виду расходов «Проведение статистических обследований и переписей» (далее – Перепись), за исключением их методологического обеспечения.

2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, изданными в пределах их компетенции, Положением о Федеральной службе государственной статистики, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 2 июня 2008 года № 420, нормативными правовыми актами Министерства экономического развития Российской Федерации, а также настоящим Положением.

3. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями центрального аппарата Росстата, его территориальными органами и подведомственными организациями, а также иными органами государственной власти (в том числе субъектов Российской Федерации) органами местного самоуправления, организациями и гражданами.

4. Управление входит в состав центрального аппарата Росстата. Координацию и контроль деятельности Управления осуществляет заместитель руководителя Росстата в соответствии с распределением обязанностей.

5. Заместители руководителя Росстата в период подготовки, проведения и подведения итогов соответствующей Переписи в соответствии с установленным распределением обязанностей, координируют работу Управления.

6. На период подготовки, проведения и подведения итогов Переписи при Управлении образовываются внештатные службы по соответствующей Переписи, являющиеся временными внештатными подразделениями Росстата, осуществляющие свою деятельность на основании положений, утверждаемых приказами Росстата.

7. Организационная структура Управления определяется штатным расписанием центрального аппарата Росстата, утвержденным в установленном порядке.

II. Задачи  Управления

8. Основными задачами Управления являются:

1) обеспечение реализации положений Федерального закона от 25 января 2002 г. № 8-ФЗ «О Всероссийской переписи населения», Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 108-ФЗ «О Всероссийской сельскохозяйственной переписи», Федерального закона от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации», в части касающейся подготовки, проведения и подведения итогов Переписи, постановления Правительства Российской Федерации  от 27 ноября 2010 г. № 946 «Об организации в Российской Федерации системы федеральных статистических наблюдений по социально-демографическим проблемам и мониторинга экономических потерь от смертности, заболеваемости и инвалидизации населения», распоряжения Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2009 г. № 201-р и иных законодательных и нормативных правовых актов, регулирующих вопросы подготовки, проведения и подведения итогов Переписи, финансируемых за счет средств федерального бюджета по виду расходов «Проведение статистических обследований и переписей»;

2) организация работы по финансированию подготовки, проведения и подведения итогов Переписи по центральному аппарату и территориальным органам Росстата;

3) обеспечение реализации Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» в части выполнения функций заказчика по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для государственных нужд в пределах средств федерального бюджета по соответствующей Переписи по виду расходов «Проведение статистических обследований и переписей» и организация работ по подготовке, заключению и сопровождению государственных контрактов, контроль исполнения заключенных государственных контрактов, обеспечивающих подготовку, проведение и подведение итогов Переписи;

4) обеспечение технологического сопровождения подготовки, проведения, автоматизированной обработки и подведения итогов Переписи;

5) организация материально-технического обеспечения Переписи;

6) организация работы по выполнению в Управлении требований Федеральных законов, нормативных документов Министерства экономического развития Российской Федерации, приказов Росстата  и других нормативных документов по вопросам, связанным с повседневной деятельностью Управления.

III. Функции  Управления

9. Управление осуществляет следующие функции:

1) в части обеспечения реализации положений Федерального закона от 25 января 2002 г. № 8-ФЗ «О Всероссийской переписи населения», Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 108-ФЗ «О Всероссийской сельскохозяйственной переписи», Федерального закона от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации», в части касающейся подготовки, проведения и подведения итогов Переписи, постановления Правительства Российской Федерации  от 27 ноября 2010 г. № 946 «Об организации в Российской Федерации системы федеральных статистических наблюдений по социально-демографическим проблемам и мониторинга экономических потерь от смертности, заболеваемости и инвалидизации населения», распоряжения Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2009 г. № 201-р и иных законодательных и нормативных правовых актов, регулирующих вопросы подготовки, проведения и подведения итогов Переписи, финансируемых за счет средств федерального бюджета по виду расходов «Проведение статистических обследований и переписей»:

участие в подготовке проектов законодательных и нормативных правовых актов, регулирующих подготовку, проведение и подведение итогов Переписи;

участие в разработке методологических и организационных положений Переписи;

разработка совместно со структурными подразделениями центрального аппарата Росстата, осуществляющими методологическое обеспечение Переписи, планов мероприятий по подготовке, проведению, автоматизированной обработке и подведению итогов Переписи, включая ЗАТО, отдаленные и труднодоступные территории, контроль их исполнения;

участие в разработке документов по обеспечению контрольных мероприятий для полноты охвата объектов Переписи;

разработка планов-графиков взаимодействия Росстата и федеральных органов исполнительной власти по подготовке, проведению, и подведению итогов Переписи;

разработка с соответствующими подразделениями федеральных органов исполнительной власти планов обеспечения безопасности в период проведения Переписи;

участие в подготовке предложений по командированию работников структурных подразделений центрального аппарата Росстата, осуществляющих методологическое и организационное обеспечение Переписи;

участие в определении нагрузки на лиц, привлекаемых для выполнения работ, связанных с проведением Переписи;

организация работы внештатной Службы при Управлении, территориальных органах Росстата и лиц, привлекаемых для выполнения работ, связанных с проведением Переписи;

разработка совместно с Административным управлением должностных инструкций (регламентов), примерных форм договоров для лиц, привлекаемых для выполнения работ, связанных с проведением Переписи по срочным трудовым договорам;

разработка совместно со структурными подразделениями центрального аппарата Росстата, осуществляющими методологическое обеспечение Переписи, перечней должностей, выполняемых функций, примерных форм договоров для лиц, привлекаемых для выполнения работ, связанных с проведением Переписи по гражданско-правовым договорам (договорам подряда);

участие в подготовке рекомендаций по отдельным вопросам заключения гражданско-правовых договоров (договоров подряда), заключаемых с лицами, привлекаемыми для выполнения работ, связанных с проведением Переписи;

участие в организации обучения лиц, привлекаемых для выполнения работ, связанных с проведением Переписи;

взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, имеющими специальные контингенты населения, а также объекты Переписи с ограниченным режимом доступа, органами власти субъектов Российской Федерации, научными и общественными организациями по вопросам организационного обеспечения подготовки, проведения и подведения итогов Переписи;

организационно-техническое обеспечение деятельности рабочих органов (комиссий), образуемых на федеральном уровне и в Росстате для подготовки и проведения Переписи, совещаний и других мероприятий по вопросам Переписи (за исключением комиссий и мероприятий, носящих методологический характер);

разработка совместно со структурными подразделениями центрального аппарата Росстата, осуществляющими методологическое обеспечение Переписи, положений о порядке и сроках хранения переписных листов и иных документов Переписи;

организация изготовления картографического материала и уточнения карт-схем городов и крупных населенных пунктов в субъектах Российской Федерации;

координация и мониторинг выполнения работ по подготовке и проведению Переписи на федеральном уровне и в субъектах Российской Федерации;

участие в организации и проведении информационно-разъяснительной работы по вопросам Переписи;

участие в подготовке информационных материалов по итогам Переписи;

подготовка материалов для включения в официальные доклады о результатах и основных направлениях деятельности Федеральной службы государственной статистики, официальные статистические публикации, другие экономико-статистические материалы, информационно-статистические издания в части вопросов, входящих в компетенцию Управления;

анализ предложений территориальных органов Росстата по вопросам, входящим в сферу деятельности Управления;

2) в части организации финансирования подготовки, проведения и подведения итогов Переписи по центральному аппарату и территориальным органам Росстата:

разработка проектов законодательных и нормативных правовых актов по вопросам финансового обеспечения Переписи;

организация финансового обеспечения и учета расходов Переписи;

разработка годовых смет расходов федерального бюджета по соответствующей Переписи по виду расходов «Проведение статистических обследований и переписей» (далее – Смета переписи), исходя из необходимости рационального, эффективного и целевого использования бюджетных средств;

распределение и доведение до территориальных органов Росстата лимитов бюджетных обязательств на текущий период;

подготовка документов на перечисление субвенций по соответствующим Переписям уполномоченным органам государственной власти субъектов Российской Федерации, подготовленных на основании заявки и отчета, утвержденного руководителем органа исполнительной власти субъекта Российской федерации;

разработка предложений в проект федерального закона о федеральном бюджете на соответствующий год в части финансового обеспечения Переписи и распределения субвенций бюджетам субъектов Российской Федерации на осуществление полномочий органам государственной власти субъектов Российской Федерации на подготовку, проведении и подведение итогов Переписи;

разработка проекта изменений росписи расходов и лимитов бюджетных обязательств, справок об изменении квартальных расходов бюджетной росписи, в соответствии с порядком, установленным Минфином России;

распределение предельных объемов финансирования из федерального бюджета по соответствующим кодам бюджетной классификации на планируемый период;

разработка проекта изменений росписи расходов и лимитов бюджетных обязательств, справок об изменении квартальных расходов бюджетной росписи;

разработка нормативов, необходимых для расчета затрат, финансируемых из федерального бюджета;

внедрение и сопровождение программы «Подсистема финансового мониторинга Переписи»;

ведение учета распределения и расходования средств из сметы переписи;

определение объема, структуры и условий предоставления межбюджетных трансфертов из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации;

организация работы по распределению и доведению субвенций уполномоченным органам государственной власти субъектов Российской Федерации на основании заявки и отчета, утвержденного руководителем органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации;

участие в подготовке бюджетной заявки Росстата и ее защите в Минэкономразвития России и в Минфине России;

разработка порядка взаимодействия Росстата с его территориальными органами в части финансирования Переписи;

внесение на рассмотрение руководства Росстата предложений по составлению и уточнению сводной бюджетной росписи расходов федерального бюджета;

доведение до субъектов Российской Федерации показателей сводной бюджетной росписи в форме уведомлений о бюджетных ассигнованиях из федерального бюджета;

анализ хода исполнения бюджетов субъектов Российской Федерации, рассмотрение отчетности об исполнении их бюджетов в части использования средств федерального бюджета, выделенных органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации на выполнение полномочий по подготовке и проведению Переписи;

участие в подготовке аналитических и информационных материалов для направления в Правительство Российской Федерации, Администрацию Президента Российской Федерации, федеральные органы исполнительной власти, в части Переписи;

взаимодействие со Счетной палатой Российской Федерации по вопросам исполнения федерального бюджета в части финансирования подготовки и проведения Переписей;

оказание методологической помощи финансовым органам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по вопросам составления и исполнения их бюджетов, в части межбюджетных трансфертов, предусмотренных на проведение Переписи;

рассмотрение запросов и ходатайств органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, физических и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции Управления;

участие в подготовке и исполнении федерального бюджета и сводной бюджетной росписи федерального бюджета и внесение в нее изменений в установленном порядке в части, относящейся к компетенции Управления;

подготовка и представление в Финансово-экономическое управление ежемесячного прогноза помесячного исполнения федерального бюджета по виду расходов «Проведение статистических обследований и переписей» и межбюджетным трансфертам, передаваемым органам исполнительной власти субъектов Российской Федерации;

согласование (визирование) на предмет достаточности бюджетных ассигнований: а) предложений структурных подразделений центрального аппарата Росстата, осуществляющих методологическое обеспечение Переписи; б) командировочных заданий, по тематике Переписи; в) технических заданий, конкурсной (аукционной) документации и г) иных документов, требующих финансирования из сметы Переписи;

3) в части организации материально-технического обеспечения Переписи:

определение потребностей и организация централизованного обеспечения структурных подразделений центрального аппарата Росстата, участвующих в Переписи, и его территориальных органов оборудованием, инвентарем, вычислительной и организационной техникой, средствами связи, информационным и программным обеспечением и другими материально-техническими средствами, необходимыми для выполнения задач в сфере деятельности Управления;

расчет тиражей бланочной продукции (в том числе машиночитаемых документов) и другой переписной документации;

разработка и представление на утверждение конкурсной документации в части выполнения задач по материально-техническому обеспечению Переписи;

оформление рекламаций исполнителям государственных контрактов;

ведение учета поступления и участие в инвентаризации материальных ценностей (включая внутренний учет);

приобретение справочной, технической, методологической литературы и периодических изданий по вопросам Переписи;

работа с исполнителями государственных контрактов, сопровождение заключенных государственных контрактов;

претензионная работа с исполнителями государственных контрактов;

4) в части обеспечения реализации Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» в части выполнения функций заказчика по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для государственных нужд в пределах средств федерального бюджета по соответствующей Переписи по виду расходов «Проведение статистических обследований и переписей» и организация работ по подготовке, заключению и сопровождению государственных контрактов, контроль исполнения заключенных государственных контрактов, обеспечивающих подготовку, проведение и подведение итогов Переписи:

подготовка технических заданий, квалификационных требований, предложений по критериям оценки заявок участников конкурса, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, организация рассмотрения конкурсных заявок, подготовка обоснований для размещения заказов у единственного исполнителя;

согласование условий государственных контрактов, смет и планов выполнения работ со структурными подразделениями центрального аппарата Росстата в установленном порядке;

оформление рекламаций исполнителям государственных контрактов;

контроль исполнения государственных контрактов, обеспечивающих проведение Переписи;

осуществление проверки актов сдачи-приёмки работ (услуг) по заключённым государственным контрактам, финансируемым из сметы Переписи;

представление на подпись Актов сдачи-приемки выполненных работ в соответствии с условиями государственных контрактов;

изучение потребности и разработка реестра закупок товаров, работ, услуг для государственных нужд в связи с выполнением текущих и перспективных задач Управления;

разработка и согласование в установленном порядке конкурсных (аукционных) документаций;

подготовка государственных контрактов к заключению;

представление в установленном порядке интересов Росстата в судах и других органах в пределах компетенции Управления;

подготовка Прогноза объемов товаров, работ, услуг, закупаемых для государственных нужд, представляемого в Минэкономразвития России;

осуществление проверки отчетной документации, в том числе, первичной, по заключенным государственным контрактам;

ведение баз данных государственных контрактов на закупку товаров, работ и услуг по соответствующим переписям;

согласование документации, разработанной другими подразделениями, в том числе, технических заданий, конкурсных документаций, проектов государственных контрактов;

подготовка документации для осуществления оплаты счетов по государственным контрактам в соответствии с Актами сдачи - приемки работ;

подготовка материалов для казначейства, в том числе, сведений о государственном контракте на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (его изменении), заключенном по итогам размещения заказа и сведений об исполнении (о расторжении) государственного или муниципального контракта на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, заключенного по итогам размещения заказа;

подготовка и представление в Финансово-экономическое управление ежемесячного отчета о заключении государственных контрактов (договоров, соглашений) по исполнению бюджетных обязательств Росстата;

внедрение и сопровождение программы «Подсистема мониторинга заключения и исполнения государственных контрактов»;

осуществление функций заказчика по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для государственных нужд по следующим направлениям;

научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы по созданию информационно-вычислительных, аппаратно-программных систем и комплексов по подготовке, проведению, и подведению итогов Переписи;

изготовление форм федерального статистического наблюдение и указаний по их заполнению и иного инструктивного материала Переписи;

изготовление официальных статистических изданий с итогами Переписи;

изготовление удостоверений для лиц, осуществляющих сбор материалов Переписей;

изготовление продукции с символикой Переписей;

закупка средств вычислительной и организационной техники для нужд Переписи;

закупка расходных и ресурсных материалов для вычислительной и организационной техники для нужд Переписи;

оснащение рабочих мест лиц, осуществляющих сбор и обработку материалов Переписей;

закупка канцелярских принадлежностей для нужд Переписи;

иные направления закупок, определенные приказами Росстата;

5) в части обеспечения технологического сопровождения подготовки, проведения, автоматизированной обработки и подведения итогов Переписи:

разработка технологий обработки материалов Переписи;

организация автоматизированной обработки материалов Переписи и получения ее итогов;

организация разработки программно-технологических средств, технических проектов, технических заданий;

разработка защитного комплекса и определение степени защиты бланочной продукции;

сопровождение и развитие информационных систем Переписи на основании заявок структурных подразделений центрального аппарата Росстата, осуществляющих методологическое обеспечение Переписи;

участие в работе по организации межведомственного электронного обмена информацией, её защиты и использования криптографических средств защиты информации, в части Переписи; 

организация обеспечения защиты и разработка правил обработки конфиденциальной информации, при проведении Переписи;

проектирование аппаратно-программных комплексов для целей Переписи;

организация разработки технических заданий на создание информационно-вычислительных, аппаратно-программных систем и комплексов по подготовке, проведению, и подведению итогов Переписи;

организация опытной и промышленной эксплуатации автоматизированных систем и комплексов по подготовке, проведению, и подведению итогов Переписи;

участие в разработке справочников и классификаторов, используемых при подготовке, проведении и подведении итогов Переписи;

участие в создании и развитии официальных сайтов Переписи;

организация разграничения доступа пользователей к средствам вычислительной техники и информации Переписи;

подготовка материалов по обучению персонала на федеральном и территориальном уровнях работе по автоматизированной обработке материалов и созданию баз информационных ресурсов Переписи;

разработка дизайна форм соответствующего федерального статистического наблюдения, включая машиночитаемые документы;

участие в разработке концептуальных материалов по информационному развитию системы Росстата;

подготовка предложений по совершенствованию функционирования информационной сети Росстата;

6)
в части организации работы по выполнению в управлении требований Федеральных законов, нормативных документов Министерства экономического развития Российской Федерации, приказов Росстата  и других нормативных документов по вопросам, связанным с повседневной деятельностью управления:

обеспечение реализации положений Федерального закона «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;

проведение комплекса мероприятий по профилактике коррупционных проявлений в управлении, обеспечение соблюдения федеральными государственными гражданскими служащими запретов, ограничений, обязательств, установленных законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе и урегулированию конфликтов интересов на гражданской службе;

организация и контроль соблюдения Служебного распорядка Росстата и Кодекса этики и служебного поведения федеральных государственных гражданских служащих Федеральной службы государственной статистики в управлении;

планирование профессиональной подготовки федеральных государственных гражданских служащих управления;

организация делопроизводства в управлении и контроль исполнения документов;

рассмотрение обращений граждан в установленные сроки;

участие в мероприятиях мобилизационной подготовки и гражданской обороне;

разработка мобилизационных документов структурного подразделения и поддержание их в актуальном состоянии;

соблюдение установленного в Росстате режима секретности;

обеспечение в пределах своей компетенции соответствующего режима хранения и защиты первичных статистических данных, информации, составляющей служебную, банковскую, налоговую, коммерческую тайну, и иной конфиденциальной информации;

обеспечение надлежащих организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей работников управления, сохранности основных средств и имущества закрепленного за управлением;

обеспечение техники безопасности.

IV. Управление для осуществления своих задач и функций 
имеет право:

10. Направлять в установленном порядке запросы в федеральные органы исполнительной власти, исполнительные органы государственной власти субъектов Российской Федерации, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, органы местного самоуправления, на предприятия, в учреждения, организации и общественные объединения об имеющихся у них сведениях по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

11. Запрашивать и получать в рамках установленной компетенции необходимые материалы от структурных подразделений центрального аппарата Росстата и его территориальных органов, от федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, а также от организаций и должностных лиц.

12. Привлекать для осуществления отдельных работ независимых экспертов и других специалистов, в том числе на договорной основе, в установленном порядке.

13. Проводить совещания с привлечением работников структурных подразделений центрального аппарата Росстата, подведомственных Росстату организаций и, по согласованию, федеральных органов исполнительной власти.

14. Осуществлять иные права, установленные приказами Росстата.

V. Руководство Управления

15. Управление возглавляет начальник Управления организации проведения переписей и сплошных обследований центрального аппарата Федеральной службы государственной статистики (далее именуется – начальник Управления), который назначается на должность и освобождается от должности Руководителем Росстата.

16. Начальник Управления имеет заместителей, назначаемых на должность и освобождаемых от должности руководителем Росстата по представлению начальника Управления. Заместители начальника Управления обеспечивают организацию работы по выполнению задач и функций Управления в установленной сфере деятельности в соответствии с утверждённым начальником Управления распределением обязанностей между ним и его заместителями. В случае временного отсутствия начальника Управления его обязанности исполняет один из его заместителей. Количество заместителей начальника Управления определяется штатным расписанием центрального аппарата Росстата.

17. Документы, направляемые от имени Управления по вопросам, входящим в его компетенцию, подписываются начальником Управления или его заместителями.

18. Начальник Управления:

осуществляет непосредственное руководство Управлением, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач, функций и состояние исполнительской дисциплины;

обеспечивает в установленном порядке подготовку проектов нормативных правовых актов Росстата и Минэкономразвития России, регулирующих подготовку, проведение и подведение итогов Переписи;

визирует проекты нормативных правовых актов и иных документов, подготовленных в Управлении или поступившие в Управление на согласование в соответствии со сферой деятельности Управления;

обеспечивает рассмотрение и подписывает ответы на индивидуальные и коллективные обращения граждан и организаций;

распределяет должностные обязанности между заместителями начальника Управления, начальниками отделов Управления;

организует деятельность Управления по выполнению возложенных на Управление задач и функций;

решает вопросы прохождения федеральной государственной гражданской службы Управления в пределах предоставленных полномочий;

дает указания в пределах своих полномочий, организует и проверяет их исполнение;

утверждает положения об отделах, входящих в состав Управления, в пределах своей компетенции, участвует в подготовке должностных регламентов государственных гражданских служащих Управления;

привлекает в установленном порядке для проработки вопросов, отнесенных к сфере деятельности Управления, научные и иные организации;

представляет Руководителю Росстата предложения о структуре и штатном расписании Управления в пределах установленной численности и фонда оплаты труда;

подготавливает и представляет в установленном порядке предложения по вопросам подбора и расстановки кадров в Управлении, о назначении на должность и освобождении от должности работников Управления;

вносит предложения о применении мер дисциплинарной ответственности к работникам Управления;

вносит в установленном порядке предложения о поощрении работников Управления, представлении к присвоению почетных званий, награждению государственными наградами Российской Федерации и знаками отличия Росстата и Минэкономразвития России;

разрабатывает и осуществляет мероприятия по улучшению организации и методов работы Управления, укреплению исполнительской дисциплины, повышению деловой квалификации его работников;

обеспечивает организацию и правильное ведение делопроизводства в Управлении в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в центральном аппарате Росстата;

организует исполнение и контроль поступивших в Управление документов;

участвует в установленном порядке в заседаниях коллегии Росстата, а также в совещаниях, проводимых Руководителем Росстата и его заместителями по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

организует в установленном порядке работы по размещению заказов по направлениям закупок, относящихся к функциям Управления;

осуществляет приемку результатов закупки товаров, выполнения работ, оказания услуг с оформлением соответствующих актов сдачи-приемки по направлениям закупок, относящимся к функциям Управления.

19. Осуществляет иные полномочия и функции, устанавливаемые Регламентом Росстата, а также приказами и поручениями Руководителя Росстата и его заместителей по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

VI. Взаимодействие с другими управлениями 
центрального аппарата Росстата 
и его территориальными органами

20. Управление при реализации своих функций взаимодействует с другими структурными подразделениями центрального аппарата Росстата и с его территориальными органами, с подведомственными организациями и органами государственного управления.

21. В этих целях Управление:

Осуществляет методическое руководство вопросами, связанными с реализацией полномочий Управления.

Организует и проводит конференции, инструктивные семинары и совещания со специалистами.

Поддерживает постоянные оперативные контакты с руководителями территориальных органов Росстата и получает от них информацию о результатах их деятельности по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

Направляет территориальным органам Росстата рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

Изучает, обобщает и распространяет опыт работы территориальных органов Росстата по соответствующим направлениям.

Принимает участие в комплексных и тематических проверках работы территориальных органов Росстата, а также организует (осуществляет) самостоятельные выезды в регионы по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

Участвует в обсуждении вопросов, входящих в компетенцию Управления, на заседаниях расширенной коллегии Росстата, совещаниях с руководителями территориальных органов Росстата.

Организует и проводит инструктивные семинары и совещания со специалистами территориальных органов Росстата по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

Рассматривает и подготавливает ответы на обращения территориальных органов Росстата по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

Информирует руководство Росстата о результатах проверок, анализа материалов, характеризующих работу территориальных органов Росстата.
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